附件4：
[bookmark: _GoBack]典型案例要求

围绕建设标准，认真凝练体制机制、方案举措、方法办法，聚焦某一方面突出成果，形成典型案例，为全校党组织提供可复制可推广的成功经验。
1.案例内容分为前言、正文、结尾三部分。前言以简短事例引出案例主旨大意，正文介绍案例主要内容和做法，结尾对案例特点进行总结。
2.案例以第三人称撰写，要求主题鲜明、重点突出、内容翔实、条理清晰，文字鲜活、精炼，经验做法可复制可推广。总字数不超过2000字。
3.案例标题控制在20字以内，高度概括案例内容。正文需有小标题，突出亮点。
4.案例配图不超过5张，图片内容与案例密切相关，主题突出，不使用表彰类会议照。
5.标题使用方正小标宋简体字体，二号字，加粗。一级标题使用黑体，三号字，不加粗；二级标题使用楷体GB2312，三号字，加粗；三级标题使用仿宋_GB2312，三号字，加粗。正文使用仿宋_GB2312，三号字，不加粗。全文1.5倍行距。

